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คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
 

                         



ค าน า 
 

                    งานพัฒนาชุมชน สังกัดส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสมีบทบาทหน้าที่ใน
การจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสและส่งเสริม
คุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้  รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕66 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕3 
                   ดังนั้น เพ่ือให้การบริการประชาชนที่มาขอรับบริการได้อย่างถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการให้บริการในเรื่องดังกล่าวขององค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองน้ าใส จึงได้จัดท าคู่มือการรับลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและ
ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ และยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เพ่ือเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานที่ชัดเจนซึ่งท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป       
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ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ 
 
  คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างหนึ่งในการท างานทั้งระดับ
หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดท ารายละเอียดของการท างานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ
และครบถ้วน สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน  การตรวจสอบการท างาน        
การควบคุมงานการติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ด าเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการท างานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุดมีค าอธิบายตามที่
จ าเป็นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการท างาน การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานถือ
เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของส านักงานคณะกรรมการพัฒนา
ระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.)  ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้ เพ่ือให้การ
ท างานของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทัน
ตามก าหนดเวลานัดหมาย มีการท างานปลอดภัย และไม่สร้างมลพิษแก่ชุมชน เพ่ือบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของ
กระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 
  1. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดท าคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน
รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส าหรับการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน
ของฝ่ายต่าง ๆ เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของงานพัฒนาชุมชน ให้
ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรท าอะไรก่อนและหลัง โดยมี
เอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
  2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชนมีแนวทางการปฏิบัติเป็นตามมาตรฐาน และ
เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลานัดหมาย 
  3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าวรวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้
ไดท้ราบแนวทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 
  4. เพื่อเป็นพื้นฐานส าหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
          
ตรวจสอบดูคุณสมบัติตามรายการ ดังนี้   

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.หนองน้ าใส (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์ และ ต้องเกิดก่อน 1 

ตุลาคม) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่  
(ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

   (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้น ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 
 

หมายเหตุ : กรณีผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาไปยัง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
อ่ืน ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือ กรุงเทพมหานคร
แล้วแต่กรณี ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ด าเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว  ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือ กรุงเทพมหานคร จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ต่อเนื่อง 
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ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ภายในเดือนตุลาคม  - เดือนธันวาคม ของทุกปีและเดือนมกราคม - เดือนกันยายน ของปีถัดไป              
ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุ
ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณ 2567 (นับอายุจนถึงวันที่ 1 กันยายน2567) มายืนยัน
สิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง หรือในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความ
ประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ไป
แจ้ง ความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน โดยสามารถยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ที่ 
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส ในวันและเวลาราชการ 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการยืนยันสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพ 

- แบบยืนยันสิทธิการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
- ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ที่ประสงค์ 
- ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
 
หมายเหตุ : หากผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงอายุด้วยตนเองได้  

อาจจะมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งความประสงค์แทนผู้สูงอายุก็ได้  โดยแนบ
เอกสารของผู้รับมอบอ านาจ ดังนี้ 

- แบบมอบอ านาจ 
- บัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
- ทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
 

การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน 

อัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็น
ขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี โดยค านวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มี
การเพิ่มของอายุระหว่างป ี

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 
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การได้รับเงิน 
1. ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ฯ และผู้สูงอายุที่จะมี

อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ที่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อองค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสแล้ว และ
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ หากมีคุณสมบัติครบถ้วน จะได้รับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป (ส าหรับผู้สูงอายุที่เกิดวันที่ 1 ให้ได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนนั้น) 

2. การปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสจะปรับอัตรา
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี ณ เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือน
ถัดไป หากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิดให้พิจารณาวันและเดือนเกิดตามมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ โดยองค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสตรวจสอบช่วงอายุและจ านวนเงินในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพชององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน 
 
วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ  
ตัวอย่างการนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ เช่น  

1. นาง ก. เกิดวันที่ 30 กันยายน 2486 นาง ก. จะอายุ 80 ปี ในวันที่ 29 กันยายน 2566 
หมายความว่า นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บาท ในเดือนตุลาคม 2566 (งบประมาณปี 
2567)  

2. นาง ข. เกิดวันที่ 1 พฤศจิกายน 2486 นาง ข. มีอายุ 80 ปี ในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 
หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บาท ในเดือนพฤศจิกายน 2566 (งบประมาณปี 
2567) 

3. นาง ค. เกิดวันที่ 10 มีนาคม 2507 มาลงทะเบียนในเดือนกันยายน 2566 นาง ค.จะอายุ 60 ปี 
ในวันที่ 9 มีนาคม 2567 หมายความว่า นาง ค. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือนเมษายน 
2567 (งบประมาณปี 2567) 

4.  นาง ง. เกิดวันที่ 1 เมษายน 2507 มาลงทะเบียนในเดือน ตุลาคม 2566 นาง ง. จะอายุ 60 ปี 
ในวันที่ 31 มีนาคม 2567 หมายความว่านาง ง.จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือนเมษายน 
2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม  - 30 กันยายน เช่น 
ปีงบประมาณ 2566 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 – 30 กันยายน 2566 
ปีงบประมาณ 2567 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส 

 
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากต าบลหนองน้ าใสไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้องค์การบริหารส่วน

ต าบลหนองน้ าใสได้รับทราบ 
3. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตาย ให้องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสได้

รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ให้ผู้ที่มายืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์       

ณ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส แ ล ะ ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต์ www.nong-namsai.go.th ภายในวันที่  
5 ของเดือนถัดไป 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สงอายุ 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก ธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ 
ทุกวันที่ 10 ของเดือน หากเดือนใดวันที ่10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันท าการก่อน วันหยุดนั้น กรณี
ผู้สูงอายุที่เสียชีวิตภายในวันที่ 1 ของเดือนที่จ่ายเบี้ยยังชีพ จะได้รับเงินภายในเดือนนั้น โดยให้แจ้งทางญาติ
อย่าเพ่ิงด าเนินการปิดบัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้สูงอายุเสียชีวิตเพราะจะได้รับเงินเบี้ยยั งชีพ อีก 1 เดือน 
หากไปปิดบัญชีจะท าให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชี ไม่ได ้

ทั้งนี้ขอให้แจ้งผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการ โอนเงินวันที่ 11 ของทุกเดือน              
หากไม่ได้รับการโอนเงินสามารถติดต่อเพ่ือแจ้งการไม่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส 
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด โทรศัพท/์ โทรสาร 0-3724-7137 

 
 
 
 
 
 ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. 2566 
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เบี้ยยังชีพผู้พิการ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติตามรายการ ดังนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลนาม่อง (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
* กรณีที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งได้ย้ายภูมิล าเนา ไปอยู่องค์กร

ปกครองอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร เมื่อคนพิการนั้นได้ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ได้ย้ายภูมิล าเนาไป ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ยความ
พิการได้ในเดือนถัดไป แต่ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการจะต้องได้รับ
การยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการว่าได้ประกาศถอนรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน
เบี้ยความพิการในเดือนถัดไปแล้ว เพ่ือไม่ใหเ้กิดความซ้ าซ้อน  
 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการมา
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองน้ าใส หรือสถานที่ที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส ก าหนดและมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความ
พิการในเดือนถัดไป โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

- มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
- บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ทุกธนาคาร 
 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์

อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อ
เจ้าหน้าที ่

 
ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

ให้ผู้ที่มาลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์      
ณ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส แ ล ะ ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต์ www.nong-namsai.go.th ภายในวันที่ 5
ของเดือนถัดไป 
 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ 
ทุกวันที่ 10 ของเดือน หากเดือนใดวันที ่10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันท าการ ก่อนวันหยุดนั้น กรณี
ผู้พิการทีเ่สียชีวิต ภายในวันที่ 1 ของเดือนที่จ่ายเบี้ยยังชีพ จะได้รับเงินภายในเดือนนั้นโดยทาง ญาติอย่าเพิ่ง 
 



8 
 
ด าเนินการปิดบัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้พิการเสียชีวิตเพราะจะ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพอีก 1 เดือน หากไปปิด
บัญชีจะท าให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีไม่ได้ 

ทั้งนี้ขอให้แจ้งผู้พิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการ โอนเงินวันที่ 11 ของทุกเดือน              
หากไม่ได้รับการโอนเงินสามารถติดต่อเพ่ือแจ้งการไม่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส 
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด โทรศัพท/์ โทรสาร 0-3724-7137 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการเป็นหนังสือต่อองค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจ าตัวคนพิการ เนื่องจากถ้าบัตรประจ าตัวคนพิการหมดอายุจะ

ไม่มีสิทธิได้รับเงิน 
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากต าบลหนองน้ าใสไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้องค์การบริหารส่วน

ต าบลหนองน้ าใสได้รับทราบ 
4. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้พิการ แจ้งการตายให้องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใสได้

รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
 
ขั้นตอนการขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่  ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด

สระแก้ว (ศาลากลางจังหวัดชั้น 2 ) หรือที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส โดยใช้เอกสาร
ดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับจริง) 
2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของ

ผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
 3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น า
หลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
 
การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 

การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดสระแก้ว (ศาลากลางจังหวัด ชั้น 2) หรือที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส โดยใช้เอกสาร
ดังต่อไปนี้ 
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1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้พิการจ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน

ผู้ดูแลผู้พิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการให้น า

หลักฐานตามข้อ 3 - 4 มาด้วย 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
การด าเนินการเปลี่ยนผดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ

มนุษย์จังหวัดสระแก้ว (ศาลากลางจังหวัด ชั้น 2) หรือที่ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส โดยใช้เอกสาร
ดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านคนพิการพิการ อย่างละจ านวน 1 ฉบับ รูป

ถ่ายคนพิการ 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่าง

ละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่าง

ละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้านส.อบต. หรือ 

ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
 

 ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย
ความพิการให้คนพิการขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2562 
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เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบ

อาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 
ขั้นตอนการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2. การยื่นค าร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส ในกรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้
อุปการะมาด าเนินการแทนได ้โดยน าหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่น ดังนี้ 

 2.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
2.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
2.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ได้ทุกธนาคาร (พร้อมส าเนา) 

 
ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถยื่นค าขอรับ 
เงินเบี้ยยังชีพได้ทั้งหมด 

2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) 
ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์อีก
ครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้า ไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้อง ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย 
เอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนาเท่านั้น 

3. กรณีผู้ป่วยที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง
แจ้งให ้งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองน้ าใส ทราบภายใน 7 วัน (พร้อมส าเนาใบ
มรณะบัตร) 

 
หมายเหตุ : ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็นHIV 

หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห์ 
 

 ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ
การยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
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ภาคผนวก 
 



 
ภาคผนวก 

 
 



ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 



 

 
 
 
 



ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

 
 
 



 
 
 
 
 



ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอรับการสงเคราะหเ์พือ่การยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 

 



 

 



 


